
Programa de formación: Técnico Asistencia en Organización de Archivos 

Competencia:

Resultado:

Nombre del Instructor:

Física Digital SI NO

CLAUDIA XIMENA BECERRA MARMOLEJO Simulación de recibo de comunicación oficial y formatos X
viernes 12 de agosto 

de 2022
X

I

Ficha:

Actividad a Desarrollar

Forma de Entrega de la 

Actividad
Fecha de Entrega

Entregó

2503504

Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos técnicos y normativa.

Recibir los documentos de archivo de acuerdo con el manual de implementación de un Programa de Gestión Documental y 

políticas de distribución.                                                                                                                                                                                 

Despachar los documentos de archivo de acuerdo con el Manual de implementación de un Programa de Gestión Documental y 

políticas de distribución.

Laura Catalina Oliveros Rodriguez

Nombre del Aprendiz

Versión: 02  

Código: 

DE-F-027

GESTION DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO



DANIELA BECERRA MARMOLEJO Simulación de recibo de comunicación oficial y formatos X
viernes 12 de agosto 

de 2022
X

DIANA ANDREA VARON GARCIA Simulación de recibo de comunicación oficial y formatos X
viernes 12 de agosto 

de 2022
X

JESSICA ANDREA ARRUBLA HERNANDEZ Simulación de recibo de comunicación oficial y formatos X
viernes 12 de agosto 

de 2022 X

JOSE JAVIER VELANDIA OCAMPO Simulación de recibo de comunicación oficial y formatos X
viernes 12 de agosto 

de 2022 X

KAREN LISET OJEDA CORTES Simulación de recibo de comunicación oficial y formatos X
viernes 12 de agosto 

de 2022 X

LEYDI CATERINE RIVERA MEDINA Simulación de recibo de comunicación oficial y formatos X
viernes 12 de agosto 

de 2022 X

MARIA ALEJANDRA CASTRO LIGARRETO Simulación de recibo de comunicación oficial y formatos X
viernes 12 de agosto 

de 2022 X

MARIA JOSE BUENO MONTAÑA Simulación de recibo de comunicación oficial y formatos X
viernes 12 de agosto 

de 2022 X

MARTHA LUCIA LOPEZ GALLEGO Simulación de recibo de comunicación oficial y formatos X
viernes 12 de agosto 

de 2022 X

WENDY VANESSA TORRES SERNA Simulación de recibo de comunicación oficial y formatos X
viernes 12 de agosto 

de 2022 X

YESSICA CORZO AREVALO Simulación de recibo de comunicación oficial y formatos X
viernes 12 de agosto 

de 2022 X

CLAUDIA XIMENA BECERRA MARMOLEJO 
Representación de despacho (historieta) X

viernes 9 de 

septiembre de 2022
X

DANIELA BECERRA MARMOLEJO 
Representación de despacho (historieta) X

viernes 9 de 

septiembre de 2022
X

DIANA ANDREA VARON GARCIA
Representación de despacho (historieta) X

viernes 9 de 

septiembre de 2022
X

JESSICA ANDREA ARRUBLA HERNANDEZ
Representación de despacho (historieta) X

viernes 9 de 

septiembre de 2022 X

JOSE JAVIER VELANDIA OCAMPO Representación de despacho (historieta) X
viernes 9 de 

septiembre de 2022 X

KAREN LISET OJEDA CORTES Representación de despacho (historieta) X
viernes 9 de 

septiembre de 2022 X

II



LEYDI CATERINE RIVERA MEDINA Representación de despacho (historieta) X
viernes 9 de 

septiembre de 2022 X

MARIA ALEJANDRA CASTRO LIGARRETO Representación de despacho (historieta) X
viernes 9 de 

septiembre de 2022 X

MARIA JOSE BUENO MONTAÑA Representación de despacho (historieta) X
viernes 9 de 

septiembre de 2022 X

MARTHA LUCIA LOPEZ GALLEGO Representación de despacho (historieta) X
viernes 9 de 

septiembre de 2022 X

WENDY VANESSA TORRES SERNA Representación de despacho (historieta) X
viernes 9 de 

septiembre de 2022 X

YESSICA CORZO AREVALO Representación de despacho (historieta) X
viernes 9 de 

septiembre de 2022 X

CLAUDIA XIMENA BECERRA MARMOLEJO 
Prueba de conocimientos X

viernes 23 de 

septiembre de 2022
X

DANIELA BECERRA MARMOLEJO 
Prueba de conocimientos X

viernes 23 de 

septiembre de 2022
X

DIANA ANDREA VARON GARCIA
Prueba de conocimientos X

viernes 23 de 

septiembre de 2022
X

JESSICA ANDREA ARRUBLA HERNANDEZ Prueba de conocimientos X
viernes 23 de 

septiembre de 2022 X

JOSE JAVIER VELANDIA OCAMPO Prueba de conocimientos X
viernes 23 de 

septiembre de 2022 X

KAREN LISET OJEDA CORTES Prueba de conocimientos X
viernes 23 de 

septiembre de 2022 X

LEYDI CATERINE RIVERA MEDINA Prueba de conocimientos X
viernes 23 de 

septiembre de 2022 X

MARIA ALEJANDRA CASTRO LIGARRETO Prueba de conocimientos X
viernes 23 de 

septiembre de 2022 X

MARIA JOSE BUENO MONTAÑA Prueba de conocimientos X
viernes 23 de 

septiembre de 2022 X

MARTHA LUCIA LOPEZ GALLEGO Prueba de conocimientos X
viernes 23 de 

septiembre de 2022 X

WENDY VANESSA TORRES SERNA Prueba de conocimientos X
viernes 23 de 

septiembre de 2022 X

YESSICA CORZO AREVALO Prueba de conocimientos X
viernes 23 de 

septiembre de 2022 X

III




